NACZELNA RADA ADWOKACKA

ul. Swietojerska 16, 00-202 Warszawa
tel. 22 505 25 00, 22 505 25 01, fax 22 505 25 08
e-mail: nra@nra.pl www.nra.pl

UCHWALA NR 140/2023
Naczelnej Rady Adwokackiej
z dnia 1 grudnia 2023 roku

Regulamin wykonywania zawodu adwokata

Na podstawie art. 58 pkt 12 lit. h) ustawy z dnia 26 maja 1982 roku — Prawo
o adwokaturze uchwala sie, co nastepuje:

§1
Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla zasady wykonywania zawodu adwokata w formach, o ktérych mowa
w art. 4a ustawy Prawo o adwokaturze.

2. Regulamin stosuje sie do adwokata wpisanego na liste adwokatéw wykonujgcych zawdd
na terenie Rzeczypospolitej Polskiej i poza jej granicami, a odpowiednio do adwokata
wpisanego na liste adwokatéw niewykonujgcych zawodu.

3. Postanowienia Regulaminu stosuje sie odpowiednio do prawnikéw zagranicznych.
4. Postanowienia Regulaminu stosuje sie odpowiednio do aplikantow adwokackich.
5. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) ustawa Prawo o adwokaturze — ustawa z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze
(t.j. Dz. U. 2022 poz. 1184 ze zm.);

2) ZZEAIGZ — Zbiér Zasad Etyki Adwokackiej i Godnosci Zawodu (Kodeks Etyki
Adwokackiej), uchwata Naczelnej Rady Adwokackiej z dnia 10 pazdziernika 1998 r.
(uchwata nr 2/XVIII/98 z pdzn. zm.);

3) Regulamin w sprawie zespotéw adwokackich — uchwata Krajowego Zjazdu Adwokatury
z dnia 23 listopada 1986 r. ,Regulamin w sprawie zasad tworzenia, organizowania,
funkcjonowania i rozwigzywania zespotdw adwokackich oraz uczestniczenia w
dochodzie zespotu” z pézn. zm.;

4) okregowa rada adwokacka — okregowa rada adwokacka wtasciwa miejscowo dla
adwokata ze wzgledu na aktualny wpis adwokata na liste adwokatow prowadzong
przez te rade;

5) KRAIAA — Krajowy Rejestr Adwokatéow i Aplikantéw Adwokackich, system
teleinformatyczny, o ktérym mowa w art. 58a ust. 1 ustawy Prawo o adwokaturze;

6) adwokat — osoba wpisana na liste adwokatow, zaréwno wykonujgca, jak tez
niewykonujgca zawodu;



7) lista adwokatéw — lista adwokatow prowadzona przez wtasciwg miejscowo okregowga
rade adwokacka na zasadach przewidzianych w ustawie Prawo o adwokaturze
i w Regulaminie organizacji i funkcjonowania okregowych rad adwokackich;

8) prawnik zagraniczny — osoba, o ktérej mowa w ustawie z dnia 5 lipca 2002 r.
o Swiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej
Polskiej, wpisana na liste prawnikéw zagranicznych prowadzong przez wtasciwg
okregowg rade adwokackg;

9) kancelaria adwokacka — forma wykonywania zawodu, o ktérej mowa w art. 4a ust. 1
ustawy Prawo o adwokaturze, w ktérej adwokat wykonuje zawdd w ramach
indywidualnej dziatalnosci gospodarczej;

10) spodtka —spodtka, o ktdrej mowa w art. 4a ust. 1 ustawy Prawo o adwokaturze, w ktorej
adwokat wykonuje zawdd;

11) lokal — miejsce wykonywania zawodu przez adwokata;

12) srodki finansowe klienta — nalezgce do klienta lub do osoby trzeciej srodki finansowe,
ktére zostaty przyjete przez adwokata w posiadanie na podstawie umowy
powiernictwa lub depozytu;

13) rachunek dla srodkéw finansowych klienta — wyodrebniony od innych rachunkow
adwokata rachunek prowadzony w banku lub innej instytucji podlegajgcej nadzorowi
wtadz publicznych, na ktérym zostaty ztozone srodki finansowe klienta lub klientow;

14) przepisy AML — przepisy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu;

15) dokumentacja AML — wszelkie informacje uzyskane lub sporzgdzone przez adwokata
w wyniku stosowania $rodkdéw bezpieczenstwa finansowego lub przeprowadzenia
innych czynnosci, o ktérych mowa w przepisach AML;

16) adres dla doreczen elektronicznych — adres, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy
z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych;

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o formie pisemnej, nalezy przez to rozumiec takze forme
dokumentowag lub forme elektroniczna.

§2
Wspdlne zasady wykonywania zawodu

Adwokat, wykonujgc zawdd, obowigzany jest przestrzega¢ zasad wykonywania zawodu
ustalonych w ustawie Prawo o adwokaturze, w ZZEAIGZ, w niniejszym Regulaminie, a takze
w uchwatach organéw Adwokatury lub organdw izb adwokackich, w tym takze w przypadku
wykonywania zawodu za granica.

Tytut zawodowy: ,, adwokat” oraz okreslenia: ,kancelaria adwokacka”, ,spotka adwokacka”
lub inne okreslenia formy i profilu prowadzonej dziatalnosci z uzyciem okreslenia:
,adwokacka” lub ,adwokacki” we wszystkich odmianach, mogg by¢ wykorzystywane tylko
do oznaczenia dziatalnosci zawodowej polegajgcej na $wiadczeniu pomocy prawnej
wykonywanej w formach, o ktérych mowa w art. 4a ust. 1 ustawy Prawo o adwokaturze.
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Postugiwanie sie tytutem zawodowym ,,adwokat” jest dopuszczalne takze w dziatalnosci
zwigzanej z ksztattowaniem $wiadomosci prawnej, a takze w dziatalnosci publicznej,
spotecznej lub kulturalne;.

Adwokat wpisany na liste adwokatéw niewykonujgcych zawodu moze postugiwac sie
jedynie tytutem ,adwokat niewykonujgcy zawodu”.

Adwokat moze wykonywac zawdd jednoczesnie w roznych formach, o ktérych mowa w art.
4a ust. 1 ustawy Prawo o adwokaturze, w tym takze w wiecej niz jednej spotce.

Adwokat po wyznaczeniu siedziby zawodowej moze wykonywac zawdd na terenie Unii
Europejskiej, a poza jej granicami, jezeli jest do tego uprawniony wg prawa miejscowego
lub na podstawie umoéw miedzynarodowych.

Adwokat jest zobowigzany w terminie okreslonym ustawg lub uchwatg organdw
Adwokatury lub organdw izb adwokackich uiszcza¢ sktadki samorzgdowe, a takze sktadki
z tytutu obowigzkowego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody
wyrzgdzone przy wykonywaniu czynnosci zawodowych, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1
ustawy Prawo o adwokaturze, tj. sktadki z tytutu ubezpieczenia, o ktérym mowa w art. 8a
ustawy Prawo o adwokaturze.

Adwokat ma obowigzek niezwtocznego zgtoszenia i odpowiedniego udokumentowania
witasciwej okregowej radzie adwokackiej swojej informacji o okolicznos$ciach wptywajacych
na wysokos¢ sktadek samorzagdowych. W przypadku zaistnienia okolicznosci powodujgcych
obnizenie wysokosci sktadek samorzagdowych, adwokat jest zobowigzany do ich uiszczania
w dotychczasowej wysokosci do ostatniego dnia miesigca, w ktérym dokonat zgtoszenia.
Terminy zgtaszania zmian wptywajacych na wysokosé sktadek samorzgdowych moga
okresla¢ uchwaty zgromadzen izb adwokackich.

Filie kancelarii adwokackich oraz oddziaty spétek, w ktérych adwokat wykonuje zawdd
mogg byc¢ zakfadane na terenie Rzeczypospolitej Polskiej pod warunkiem, ze w danej filii
lub oddziale pomoc prawng swiadczy adwokat lub inna osoba, o ktérej mowa w art. 4a
ust. 1 ustawy Prawo o adwokaturze. W oznaczeniu ,filia” lub ,oddziat” powinna sie znalez¢
petna nazwa kancelarii adwokackiej lub firma spofki.

Adwokat niewykonujgcy zawodu nie moze przyjac zastepstwa (substytucji).

§3
Rozpoczecie wykonywania zawodu i zgfaszanie zmian

Adwokat przed rozpoczeciem wykonywania zawodu zobowigzany jest zgtosi¢ okregowej
radzie adwokackiej wtasciwej ze wzgledu na jego siedzibe zawodowa wykonywanie zawodu
w kazdej z wybranych form. Zgtoszenie formy wykonywania zawodu moze by¢ wspdlne lub
oddzielne dla kazdej z form wykonywania zawodu.

Zgtoszenie powinno zawierac:

1) dane podlegajgce wpisowi do KRAIAA, w szczegdlnosci imie (imiona) i nazwisko
adwokata, nr PESEL, NIP, REGON, adres zamieszkania, adres siedziby
zawodowej, o ktérej mowa w art. 71b ust. 1 Prawa o adwokaturze, adres do
doreczen, numer telefonu oraz adres e-mail i adres dla doreczen
elektronicznych;



2) jezeli adwokat wykonuje zawdd w spdtce — rowniez forme, firme, nr KRS,
siedzibe i adres spotki; adwokat w tym ostatnim przypadku zgtasza takze numer
telefonu, adres e-mail i adres dla doreczen elektronicznych, jezeli s3 inne niz
dotychczas zgtoszone przez adwokata;

3) w miare mozliwosci wskazanie co najmniej jednego adwokata, ktory w sytuacji
trwatej lub przemijajgcej przeszkody w wykonywaniu zawodu bedzie mogt petnié
obowiazki zastepcy wraz z o$wiadczeniem o wyrazeniu zgody na pefnienie
funkcji zastepcy.

W przypadku gdy:

1) adwokat wykonuje zawdd w lokalu niebedgcym jego siedzibg zawodowg, w zgtoszeniu
nalezy réwniez wskazac¢ adres tego lokalu;

2) adwokat wykonuje zawdd w filii, w zgtoszeniu nalezy wskaza¢ rowniez adres filii;

3) adwokat wykonuje zawdd w spdtce, ktdora posiada oddziat, w zgtoszeniu nalezy
wskazac rowniez adres oddziatu.

Adwokat zobowigzany jest zgtosi¢ wtasciwej okregowej radzie adwokackiej zmiany danych,
o ktérych mowa w ust. 1-3, w terminie 7 dni od zaistnienia zmian. W przypadku braku
takiego zgtoszenia, skierowanie korespondencji przez organy samorzadu adwokackiego na
dotychczasowy adres siedziby zawodowej, o ktorej mowa w art. 71b ust. 1 Prawa
o adwokaturze lub adres dla doreczen elektronicznych albo wskazany przez adwokata do
doreczen, wywotuje skutek doreczenia.

Do zgtoszenia, o ktorym mowa w ust. 1 adwokat jest zobowigzany zatgczy¢ odpis umowy
spotki, jezeli wykonuje zawdd w tej formie. Zgtoszeniu podlegajg takze zmiany umowy
spotki. Powyzsze stosuje sie w razie utworzenia oddziatu spétki lub utworzenia filii.

O rozpoczeciu dziatalnosci filii kancelarii adwokackiej lub oddziatu spotki adwokat
zawiadamia zarowno okregowg rade adwokackg wtasciwg ze wzgledu na siedzibe

zawodowg adwokata lub siedzibe spdtki, jak i okregowa rade adwokacky witasciwg ze
wzgledu na miejsce dziatania filii lub oddziatu.

Obowigzki, o ktérych mowa w ust. 1-6, mogg by¢ wykonane przez spotke.

Adwokat moze zgtosi¢ okregowej radzie adwokackiej wtasciwej ze wzgledu na jego siedzibe
zawodowg informacje o preferowanych przez siebie dziedzinach prawa, w celu jej
umieszczenia w KRAIAA Iub na liscie adwokatow.

§4
Postanowienia dodatkowe dotyczace wykonywania zawodu w spétce
Umowa spoétki z udziatem adwokata powinna zawieraé w szczegodlnosci:

1) postanowienie o prawie do wystgpienia przez adwokata ze spotki w przypadku
istotnego naruszenia przez spoétke lub innych wspdlnikdow przepiséw prawa,
postanowien Regulaminu, ZZEAIGZ, innych uchwat organow Adwokatury lub organéw
izb adwokackich;

2) postanowienie, zgodnie z ktorym w przypadku utraty przez wspodlnika uprawnien do
wykonywania zawodu adwokata lub innego zawodu, o ktorym mowa w art. 4a ust. 1
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ustawy Prawo o adwokaturze, wspdlnik ten powinien wystgpic ze spotki z koricem roku
obrachunkowego, w ktérym utracit prawo wykonywania zawodu, a po bezskutecznym
uptywie tego terminu uwaza sie, ze wspodlnik wystgpit ze spotki w ostatnim dniu tego
terminu;

3) postanowienie, zgodnie z ktérym wstgpi¢ do spotki w miejsce wspdlnika bedacego
adwokatem moze wytgcznie osoba uprawniona do wykonywania jednego z zawoddw,
o ktorych mowa w art. 4a ust. 1 ustawy Prawo o adwokaturze.

Przy zawarciu umowy spotki z udziatem adwokata, adwokat bedgcy strong umowy
powinien dgzy¢ do wprowadzenia do umowy zapisu na sad polubowny.

Jezeli umowa spotki z udziatem adwokata przewiduje powotanie zarzadu, cztonkami
zarzadu spotki mogg byé wytgcznie wykonujgcy zawdd adwokaci lub osoby wykonujgce
inne zawody, o ktérych mowa w art. 4a ust. 1 ustawy Prawo o adwokaturze.

§5
Ochrona tajemnicy adwokackiej oraz ochrona danych osobowych

Adwokat jest zobowigzany chroni¢ informacje objete tajemnicg adwokackg, w tym
tajemnicg obronczg, w sposob uniemozliwiajacy zapoznanie sie z tymi informacjami przez
osoby nieuprawnione, bez wzgledu na sposéb utrwalenia tych informacji.

Dostep do informacji, w tym ich nosnikow, objetych tajemnicg adwokacky, w tym
tajemnicg obronczg, powinien by¢ ograniczony wytgcznie do 0séb wykonujgcych czynnosci
zwigzane ze $wiadczeniem pomocy prawnej, w zakresie niezbednym do Swiadczenia

pomocy prawne;.

Adwokat powinien przechowywa¢ dokumenty zawierajgce informacje objete tajemnica
adwokackg, w tym tajemnicg obronczg, w sposdb ograniczajgcy mozliwos¢ ich utraty,
zniszczenia lub znieksztatcenia. Dokumenty o szczegdlnym charakterze lub o szczegdlnym
znaczeniu lub w szczegdlnej postaci, w tym zwtaszcza oryginaty takich dokumentéw,
powinny by¢ szczegdlnie starannie chronione i zabezpieczone przez adwokata przy
zastosowaniu adekwatnych do tego sposobdw, technik lub nosnikéw albo innych wymagan
lub zabezpieczen.

Adwokat ma obowigzek oznaczyé, ze nosnik informacji zawiera dane objete tajemnica
adwokacka lub tajemnicg obronczg zwigzang z wykonywaniem funkcji obroncy, chyba ze
jest to technicznie niemozliwe.

Postanowienia niniejszego paragrafu dotyczgce ochrony tajemnicy adwokackiej stosuje sie
odpowiednio do ochrony danych osobowych oséb fizycznych przetwarzanych przez
adwokata w ramach wykonywania zawodu. Adwokat jest zobowigzany chroni¢ dane
osobowe 0sob fizycznych przetwarzane w ramach wykonywania zawodu, stosownie do
wymogow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1, ze zm.), z uwzglednieniem art. 16a i 16b ustawy Prawo o adwokaturze.



Adwokat, przed dopuszczeniem innej osoby niz wskazana w art. 4a ust. 1 ustawy Prawo
o adwokaturze do wykonywania czynnosci zwigzanych ze Swiadczeniem pomocy prawnej,
zobowigzany jest odebrac od tej osoby pisemne oswiadczenie obejmujace jej zobowigzanie
do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, ktére ta osoba moze uzyska¢ w zwigzku
z wykonywaniem tych czynnosci.

W odniesieniu do danych zwigzanych ze swiadczeniem pomocy prawnej, w tym danych
przetwarzanych w postaci elektronicznej, adwokat jest zobowigzany do zachowania
nalezytej starannosci w zapewnieniu ochrony tych danych przed nieuprawnionym
dostepem. Rekomendowane zasady w postaci Dobrych praktyk w zakresie
cyberbezpieczestwa w dziafalnosci kancelarii adwokackich i pracy adwokata okresla
uchwata Naczelnej Rady Adwokackie;.

Adwokat zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac¢ wtasciwg okregowg rade
adwokackg o kazdym przypadku proby lub naruszenia tajemnicy adwokackiej,
w szczegdlnosci przez organy Panstwa w postepowaniach prowadzonych na podstawie
ustawy. Rekomendowane postepowanie dotyczgce ochrony tajemnicy adwokackiej
okresla uchwata Naczelnej Rady Adwokackie;j.

§6
Legitymacja adwokacka

Adwokat jest obowigzany w zwigzku z wykonywaniem zawodu posiadac legitymacje
adwokacka.

Szczegdtowe zasady dotyczgce wydania, wymiany i zwrotu oraz korzystania z legitymacji
adwokackiej, a takze zakres danych w niej zawartych i koszty wydania okresla uchwata
Prezydium Naczelnej Rady Adwokackiej.

§7
Lokal oraz umowa wspdlnoty biurowe;j

Lokal, w ktorym adwokat wykonuje zawdd, powinien zapewnia¢ warunki zachowania
tajemnicy adwokackiej przy udzielaniu pomocy prawnej, a takze warunki wtasciwe dla
zachowania standardéw wykonywania zawodu adwokata wynikajgce z niniejszego
Regulaminu, w tym powinien by¢ adekwatnie zabezpieczony przed dostepem o0sdéb
nieuprawnionych.

Lokal, w ktérym adwokat wykonuje zawdd, powinien by¢ oznaczony w sposdb niebudzacy
watpliwosci, ze w tym lokalu wykonywany jest zawod adwokata oraz w sposdb
niestwarzajgcy wrazenia, ze adwokat lub spdtka prowadzi dziatalno$¢ inng niz zawody,
o ktérych mowa w art. 4a ust. 1 ustawy Prawo o adwokaturze.

Oznaczenie lokalu, w ktérym adwokat wykonuje zawdd, powinno zawiera¢ okreslenie:
,adwokat”, ,adwokaci”, ,,adwokacki” w dowolnej formie gramatycznej. W odniesieniu do
spotek z niewytagcznym udziatem adwokatoéw wystarczajgce jest podanie firmy spotki
z oznaczeniem ,spotka prawnicza” lub podobnym, chyba ze firma spotki, ze wzgledu na jej
brzmienie lub utrwalong renome, nie wprowadza w btad co do charakteru prowadzonej
przez spotke dziatalnosci prawniczej. Obok powyzszych oznaczen dopuszczalne jest
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rownoczesne stosowanie oznaczen w jezyku obcym. Zaleca sie stosowanie identyfikac;ji
wizualnej, ktorg okresla uchwata Prezydium Naczelnej Rady Adwokackiej.

Adwokat moze zawiadomic¢ pisemnie okregowg rade adwokackg o braku mozliwosci lub
celowosci oznaczenia lokalu, w ktérym wykonuje zawdd, zgodnie z zasadami okreslonymi
w ust. 2 lub 3, wskazujgc w zawiadomieniu przyczyne braku mozliwosci lub celowosci
takiego jego oznaczenia. Jezeli okregowa rada adwokacka po otrzymaniu zawiadomienia
nie wyrazi sprzeciwu, adwokat dokonujgcy zawiadomienia nie ma obowigzku oznaczenia
lokalu zgodnie z zasadami wskazanymi w ust. 2 lub 3. Okregowa rada adwokacka moze
wyrazi¢ sprzeciw w kazdym czasie.

Postanowienia dotyczgce lokalu, w ktorym adwokat wykonuje zawdd, stosuje sie
odpowiednio do lokalu filii kancelarii adwokackiej i lokalu oddziatu spotki z udziatem
adwokata.

Lokal filii kancelarii adwokackiej powinien by¢ oznaczony firmg kancelarii adwokackiej
z dodaniem okreslenia: , filia”.

Lokal oddziatu powinien by¢ oznaczony firmg spotki, ktorej jest oddziatem, z dodaniem
okreslenia: ,,oddziat”.

Prawnik zagraniczny umieszcza w oznaczeniu lokalu, w ktérym wykonuje statg praktyke,
tytut zawodowy uzyskany w panstwie macierzystym wyrazony w jezyku urzedowym tego
panstwa.

Adwokat, wykonujgc zawdd, moze wykorzystywa¢ w tym celu lokal i jego wyposazenie
wspodlnie zinnym adwokatem lub inng osobg, o ktérej mowa w art. 4a ust. 1 ustawy Prawo
o adwokaturze lub inng osobg, ktora wykonuje prawniczy zawdd zaufania publicznego, bez
utworzenia spotki. Wymaga to zawarcia umowy wspoélnoty biurowej (wspdlnota biurowa).

Umowa wspdlnoty biurowej powinna by¢ zawarta na pismie oraz zawiera¢ w szczegdlnosci
zasady ochrony informacji objetych tajemnicg zawodowgq przez kazdego, kto jest strong
umowy wspolnoty biurowej, w tym zasady dostepu do wykorzystywanych systemow lub
urzadzen, w ktérych przechowywane sg dane objete tajemnicg adwokacka.

Przy zawarciu umowy wspolnoty biurowej z udziatem adwokata, adwokat bedacy strong
umowy powinien dgzy¢ do wprowadzenia do umowy zapisu na sgd polubowny.

§8
Umowa z klientem i dokumentacja prowadzonych spraw

Umowa o Swiadczenie pomocy prawnej powinna by¢ zawarta w formie pisemnej, chyba ze
jej przedmiotem jest porada prawna lub inna czynnos$¢ jednorazowa.

Adwokat powinien z nalezytg starannoscig dokumentowac czynnosci wykonywane na rzecz
klienta, a na jego zadanie umozliwi¢ weryfikacje podjetych w sprawie czynnosci.

Adwokat prowadzacy postepowanie sgdowe lub przed organem witadzy publicznej
powinien prowadzi¢ akta sprawy w wersji elektronicznej lub papierowej. Tak prowadzone
akta adwokat ma obowigzek przechowywac przez okres wskazany w art. 16¢ ustawy Prawo
o adwokaturze.



4. Adwokat moze przyjac od klienta $rodki pieniezne na poczet wydatkdéw za pokwitowaniem
lub za posrednictwem rachunku bankowego. Adwokat powinien dokumentowac
ponoszone wydatki.

5. Na zadanie klienta adwokat bez zbednej zwtoki po zakoriczeniu Swiadczenia pomocy
prawnej udostepnia klientowi dokumenty zwigzane ze swiadczong pomocga prawng, chyba
ze umowa z klientem stanowi inaczej.

6. Zwrot dokumentow klientowi nie stoi na przeszkodzie zachowaniu ich kopii, w tym
w postaci elektroniczne;j.

7. Zwrot dokumentow klientowi powinien zosta¢ udokumentowany.

§9
Obowiazki zwigzane z ustawg AML

Szczegbtowe wymogi w zakresie wykonywania obowigzkow adwokata, o ktérych mowa
w przepisach AML okresla uchwata Naczelnej Rady Adwokackiej.

§10
Srodki finansowe klienta

1. Adwokat, ktéry przyjmuje srodki finansowe klienta ponosi petng odpowiedzialnos¢ za ich
posiadanie, a nadto ma obowigzek zawrze¢ z klientem umowe w formie pisemne],
okreslajgcg w szczegdlnosci:

1) wartosc¢irodzaj srodkow finansowych klienta albo sposdb ich ustalenia, a takze zasady
ich posiadania, w tym czas ich posiadania;

2) zasady dysponowania srodkami finansowymi klienta w zwigzku ze swiadczeniem
pomocy prawnej;

3) zasady zwrotu niewykorzystanych srodkow finansowych klienta;

4) w przypadku gdy ze $rodkéw finansowych klienta ma by¢ regulowane honorarium
adwokata — postanowienia okres$lajgce wysokosé i zasady jego wyptacania z rachunku
dla srodkéw finansowych klienta.

2. Adwokat zobowigzany jest ztozy¢ srodki finansowe klienta na rachunku prowadzonym
w banku lub w innej podobnej instytucji podlegajgcej nadzorowi wtadz publicznych.
Rachunek taki powinien by¢ wyodrebniony od innych rachunkéw adwokata. Dopuszczalne
jest prowadzenie jednego rachunku, ktory bedzie obejmowat $rodki finansowe wielu lub
wszystkich klientow.

3. Adwokat powinien posiadac petne i doktadne zapisy odzwierciedlajgce wszystkie czynnosci
podejmowane w odniesieniu do srodkéw finansowych klienta.

4. Niedopuszczalne jest:

1) dokonywanie potrgcen ze srodkéw finansowych klienta, chyba ze na wyrazne pisemne
polecenie klienta;

2) tagczenie rachunku ze srodkami finansowymi klienta z innymi rachunkami;



3) regulowanie z rachunku ze srodkami finansowymi klienta naleznosci adwokata, chyba
ze przewiduje to umowa, o ktérej mowa w ust. 1 lub umowa, o ktérej mowa w § 8
ust. 1 lub podstawa tej czynnosci jest wykonalne orzeczenie sadu.

Adwokat powinien zwrdci¢ niewykorzystane Srodki finansowe klienta niezwtocznie po
zaistnieniu podstawy ich zwrotu, w szczegdlnosci na zgdanie uprawnionego klienta.

Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1 moze by¢ spetniony w ramach zawarcia umowy, 0
ktérej mowa w § 8 ust. 1.

§11
Zakorniczenie wykonywania zawodu

Adwokat jest zobowigzany zawiadomic wtasciwg okregowa rade adwokackg o zakonczeniu
wykonywania zawodu na co najmniej 14 dni przed planowanym terminem zakonczenia
wykonywania zawodu.

Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1, powinno zawierac:
1) oznaczenie planowanej daty, z jakg adwokat zakonczy wykonywanie zawodu;

2) oswiadczenie, czy adwokat wystepuje z Adwokatury, czy wnosi o przeniesienie na liste
adwokatow niewykonujgcych zawodu; w przypadku wniosku o przeniesienie na liste
adwokatow niewykonujgcych zawodu, adwokat moze zawiadomi¢ o nabyciu
uprawnien do emerytury;

3) wykaz prowadzonych spraw z oznaczeniem sygnatur oraz sgdow lub organéw, przed
ktérymi sprawy sie toczg wraz z zestawieniem terminéw czynnosci, w tym terminéw
procesowych, albo oswiadczenie, ze nie zachodzi potrzeba wyznaczenia zastepcy
adwokata.

Adwokat wpisany na liste adwokatdéw niewykonujgcych zawodu moze w kazdym czasie
zawiadomi¢ wiasciwg okregowg rade adwokacka o wystgpieniu z Adwokatury
z jednoczesnym wskazaniem planowanej daty wystgpienia z Adwokatury.

Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 1, moze zawiera¢ wskazanie kandydata na zastepce
adwokata wraz ze zgodg tego kandydata na petnienie funkcji zastepcy.

§12
Czasowa lub trwata niemozno$¢ wykonywania zawodu

Adwokat jest zobowigzany do niezwtocznego zawiadomienia okregowej rady adwokackiej
0 niemoznosci wykonywania zawodu adwokata, w tym o koniecznosci wyznaczenia
zastepcy przez dziekana okregowej rady adwokackiej lub ztozy¢ oswiadczenie
o zakonczeniu wszystkich spraw.

W sytuacjach wyjatkowych, uniemozliwiajgcych adwokatowi dokonanie zawiadomienia,
o ktérym mowa w ust. 1, zawiadomienia takiego moze dokonac¢ w imieniu adwokata kazda
osoba. Dziekan okregowej rady adwokackiej, przed podjeciem dalszych czynnosci, jest
zobowigzany zweryfikowac okolicznosci podane w zawiadomieniu.



10.

11.

12.

13.

Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1, powinno nastgpi¢ na pismie w terminie 7 dni od
dnia zaistnienia okolicznosci lub na co najmniej 7 dni przed planowang niemoznoscig
wykonywania zawodu.

§13
Wyznaczenie zastepcy i zasady wspétdziatania w przypadku wyznaczenia zastepcy
Zastepca dla adwokata moze zostac¢ wytacznie adwokat wykonujgcy zawad.

Zastepcy dla adwokata moze zosta¢ wskazany adwokat nieposiadajgcy siedziby zawodowej
na obszarze witasciwosci izby adwokackiej wtasciwej dla adwokata, dla ktérego ma by¢
zastepcg, po uprzednim uzyskaniu zgody wyznaczanego zastepcy.

Zwolnienie z petnienia obowigzkdw zastepcy moze nastgpic¢ wytgcznie z waznych przyczyn.
Zwolnienia z obowigzkéw zastepcy dokonuje dziekan.

Adwokat moze zosta¢ wyznaczony jako zastepca wytgcznie dla trzech adwokatéw
jednoczesnie, chyba ze wyznaczony adwokat wyrazi zgode na przyjecie kolejnych
zastepstw.

W szczegdlnych sytuacjach dziekan okregowej rady adwokackiej moze wyznaczy¢ wiecej
niz jednego zastepce. Podziat spraw pomiedzy tak wyznaczonych zastepcow nastepuje
pomiedzy zastepcami.

Zastepca jest zobowigzany do wykonywania niezbednych czynnosci, tak aby prowadzone
przez niego sprawy zastepowanego adwokata nie doznaty uszczerbku.

Zastepca jest zobowigzany do zawiadomienia o swoim umocowaniu sgdéw i organdw,
przed ktérymi toczg sie przejete sprawy. Zastepca jest zobowigzany do ztozenia wnioskdéw
o dostep do spraw za posrednictwem systemow teleinformatycznych obstugujgcych
postepowania sgdowe lub repozytoriéw dokumentow.

Zastepca jest zobowigzany do zawiadomienia klientéw zastepowanego adwokata
w sprawach pozostajgcych w toku o swoim umocowaniu i uzgodnienia z nimi zasad
dalszego prowadzenia spraw.

Zastepca jest zobowigzany do ustalenia, czy w sprawach, ktore przejat za zastepowanego
adwokata nie zachodzi konflikt intereséw. W przypadku ustalenia tej okolicznosci stosuje
sie ust. 3.

Przekazanie wykazu spraw oraz akt, w tym zarchiwizowanych, nastepuje w miare
mozliwosci na podstawie pisemnego protokotu.

W przypadku braku mozliwosci uzyskania przez zastepce wykazu spraw oraz braku dostepu
do siedziby kancelarii zastepowanego adwokata, celem ustalenia zaréwno spraw
pozostajgcych w toku, jak i przejecia akt, zastepca powinien zawiadomi¢ o tym dziekana
okregowej rady adwokackiej i podjg¢ niezbedne czynnosci zmierzajgce do prawidtowego
wykonania swoich zadan.

O kazdej sytuacji uniemozliwiajacej wykonywanie obowigzkow zastepcy jest on
zobowigzany poinformowac dziekana okregowej rady adwokackiej.

Adwokat zastepowany jest zobowigzany w terminie 7 dni od zawiadomienia o wyznaczeniu
zastepcy przekazaé¢ mu:
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14.

15.

16.

1) wykaz prowadzonych spraw z oznaczeniem sygnatur oraz sadow lub organow, przed
ktérymi sprawy sie toczg wraz z zestawieniem termindw czynnosci, w tym terminéw
procesowych oraz informacjg o ustalonych z klientem zasadach rozliczen, w tym stanie
tych rozliczen;

2) akta prowadzonych spraw, w tym spraw archiwalnych i dane kontaktowe klientéw,
a jezeli akta s3 prowadzone takze lub wytgcznie w formie elektronicznej — dane
pozwalajgce na dostep do ich tresci;

3) dokumentacje AML;

4) dokumentacje rachunkowg lub informacje o biurze rachunkowym, ktére prowadzi
rachunkowos¢ adwokata z upowaznieniem do udostepniania zastepcy informacji
i dostepem do dokumentacji rachunkowej adwokata — w zakresie obejmujgcym
sprawy w toku lub sprawy nierozliczone z klientem.

Adwokat zastepowany zobowigzany jest do udzielenia zastepcy petnomocnictwa
pocztowego do odbioru poczty.

Adwokat zastepowany i jego zastepca zobowigzani s3 do wspodtdziatania w celu ochrony
intereséw klientow, w tym do udzielania sobie wszelkich informacji lub wyjasnien
dotyczgcych prowadzonych spraw.

Szczegdtowe zasady wyznaczania i dziatania zastepcy, w tym zasady rozliczen pomiedzy
adwokatem zastepowanym a zastepcg, a takze zasady ponoszenia kosztéw zwigzanych
z dziataniem zastepcy oraz zasady archiwizacji akt spraw zastepowanego adwokata mogg
by¢ okreslone w uchwale okregowej rady adwokackiej w zakresie, w jakim nie sg
uregulowane w ust. 1-15.

§14
Sprawy z urzedu i petnienie funkcji kuratora

Adwokat po wyznaczeniu do $wiadczenia pomocy prawnej z urzedu ma obowigzek
niezwtocznie:

1) zapoznac sie z aktami sprawy i podjgé wymagane na danym etapie postepowania
czynnosci;

2) zawiadomi¢ o wyznaczeniu do $wiadczenia pomocy prawnej z urzedu osobe, ktérej
petnomocnikiem lub obroncg zostat wyznaczony, w tym poinformowac o dostepnej
formie kontaktu, jezeli nie dokonat tego organ wyznaczajgcy lub ustanawiajgcy.

Jezeli adwokat nie moze prowadzi¢ sprawy z urzedu z waznych przyczyn, powinien
niezwtocznie wystgpi¢ do organu, ktéory go wyznaczyt, z uzasadnionym wnioskiem
o zwolnienie z obowigzku swiadczenia pomocy prawnej z urzedu.

Jezeli osoba, dla ktorej adwokat zostat wyznaczony petnomocnikiem lub obronca,
wypowiada petnomocnictwo Iub stosunek obronczy, adwokat jest zobowigzany
niezwtocznie zawiadomic¢ o tym organ lub sad, ktéry go wyznaczyt.

Ztozenie przez adwokata wniosku o wyznaczenie adwokata lub innej osoby, o ktorej mowa
w art. 4a ust. 1 ustawy Prawo o adwokaturze, do czynnosci zawodowej, ktéra ma byc
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wykonana poza jego siedzibg, powinno nastgpi¢ niezwtocznie po uzyskaniu informacji o
planowanej czynnosci.

Adwokat moze ztozy¢ wtasciwej okregowej radzie adwokackiej os$wiadczenie o woli
podjecia sie petnienia funkcji kuratora z oznaczeniem preferowanych przez siebie dziedzin
prawa. Oswiadczenie to moze by¢ w kazdym czasie odwotane.

§15
Postanowienia przejsciowe i koricowe
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 r.

W terminie do dnia 30 czerwca 2024 r. adwokaci wykonujgcy zawdd w spdtce w dniu
wejscia w zycie Regulaminu dostosujg postanowienia umowy spotki, w ktorej wykonujg
zawdd, a takze sktad zarzadu tej spotki, do postanowient Regulaminu.

W terminie do dnia 30 czerwca 2024 r. adwokaci bedgcy strong umowy wspdlnoty
biurowej w dniu wejscia w zycie Regulaminu dostosujg postanowienia umowy wspdlnoty
biurowej do postanowien Regulaminu.

W przypadkach przyjecia przez adwokata srodkow finansowych klienta przed datg wejscia
w zycie Regulaminu, stosuje sie postanowienia Regulaminu.

Traci moc uchwata Naczelnej Rady Adwokackiej z dnia 12 wrzesnia 2009 r. w sprawie
Regulaminu wykonywania zawodu adwokata w kancelarii indywidualnej lub spétkach z
pdzn. zm.

Prezes
Naczelnej Rady Adwokackiej
(Przemystaw Rosati)
adw. Przemystaw Rosati
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